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Universidade Federal de Pernambuco

Diretoria de Inovação
CHECKLIST DE REVISÃO FORMAL


A lista abaixo foi baseada na do exame formal realizado pelo INPI. A referida não é exaustiva, sendo imprescindível a leitura e aplicação das Instruções Normativas 30 e 31 de 2013 do INPI (e demais legislações do órgão), e serve como referência para auxiliar na revisão dos aspectos formais do pedido de patente. Ela será atualizada sempre que houver nova exigência formal a respeito de algum ponto que aqui ainda não tenha sido citado. 
	
	Apresentar o pedido em português, conforme o Art. 2º da IN 31/2013

	
	Apresentar ( ) relatório descritivo ( )reivindicações ( )resumo

( ) desenhos (se houver), de acordo com o disposto no Art. 2º IN 31/2013

	
	Retirar a numeração de linhas do ( ) relatório descritivo ( ) reivindicações
( )resumo ( )desenhos

	
	O relatório descritivo, as reivindicações e o resumo devem ser apresentados com caracteres de, no mínimo, corpo 12, entrelinha de 1 ½, justificado ou alinhado à esquerda, contendo entre 25 e 30 linhas por folha (os espaços contabilizam como linha), na cor preta, indelével, conforme Art. 31 da IN 31/2013

	
	Cada um dos documentos básicos que integram o pedido deve ser iniciado em nova folha com numeração independente, conforme Art. 36 da IN 31/2013

	
	Numerar de modo independente as folhas do relatório descritivo, reivindicações, desenhos (se houver) e resumo, com algarismos arábicos, indicando o número da página e o número total de páginas (de cada uma destas partes), conforme inciso I do Art. 39 da IN 31/2013

	
	O relatório descritivo e o resumo deverão ser iniciados pelo título, que deve ser conciso, claro e preciso, identificando o objeto do pedido, sem expressões ou palavras irrelevantes ou desnecessárias (tais como "novo",
"melhor", "original" e semelhantes), ou quaisquer denominações de fantasia, vir em destaque com relação ao restante do texto e ser o mesmo no relatório descritivo e resumo, de acordo com o inciso I do Art. 16 da IN 30/2013 e inciso I do Art. 22 e Art. 29 da IN 31/2013; também não deverá conter siglas, conforme exigência formal prévia

	
	O relatório descritivo, as reivindicações e o resumo não devem conter
quaisquer representações gráficas, tais como desenhos, fotografias ou gráficos, conforme Art. 34 da IN 31/2013

	
	Tabelas podem ser inseridas no relatório descritivo ou nos desenhos, de acordo com a complexidade destas (as tabelas onde se possa identificar claramente o número de linhas, entre 25 e 30 por página, poderão vir no relatório descritivo; tabelas que contenham figuras ou que não tenha como ser feita a identificação de número de linhas, deverão vir nos desenhos). Não são permitidas tabelas nas reivindicações, conforme Art. 35 da IN 31/2013

	
	O relatório descritivo deverá ter os parágrafos iniciados com uma numeração sequencial, em algarismos arábicos, à esquerda do texto, conforme o Art. 40 da IN 31/2013: ( ) a numeração deve estar contida na tabulação de recuo de parágrafo; 
( ) os subtítulos não precisam ser numerados

	
	Referências, quando forem apresentadas, deverão vir no Relatório Descritivo, com numeração de parágrafos sequencial à do Relatório, conforme exigência formal prévia

	
	As reivindicações devem ser numeradas consecutivamente; conter uma única expressão “caracterizado por” e ser redigida sem interrupção por pontos conforme o Art. 17 da IN 31/2013


	
	Os desenhos devem ficar dispostos no papel com as seguintes margens mínimas: superior de 2,5cm, preferencialmente 4cm; inferior de 1cm; esquerda de 2,5cm, preferencialmente 3cm; e direita de 1,5cm, conforme o Art. 21 da IN 31/2013

	
	Os desenhos, fluxogramas e diagramas, esquemas gráficos deverão ser isentos de textos, rubricas ou timbres, podendo conter apenas termos indicativos (tais como “água”, “vapor d’água”, “aberto”, “fechado”, corte “AA”, etc.) e palavras-chave; e sinais de referência que deverão ser explicados no Relatório Descritivo, conforme inciso VIII do Art. 2º e inciso I do Art. 8º da IN 30/2013 

	
	A apresentação de desenhos é obrigatória para os pedidos de patente de modelo de utilidade, conforme Art. 19 da IN 31/2013

	
	O resumo deve ter entre 50 e 200 palavras, não excedendo 25 linhas de texto, conforme o Art. 22 da IN 31/2013
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