|| [~
[ [~
[ [~

I#4) PROGEPE

TUS IMPAVID

UFPE

=
=
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LICENCA PATERNIDADE E PRORROGACAO

Licengca remunerada, de 5 dias consecutivos, contados da data nascimento do(s),
filho(s) ou da data do termo de adogao ou termo de guarda e responsabilidade para fins
de adogdo, podendo ser prorrogada por mais 15(quinze) dias mediante
requerimento do servidor no prazo de 2 (dois) dias uteis apés o nascimento ou
adogao

Publico Alvo:

Todos os servidores ativos efetivos ou temporarios em efetivo exercicio.

Requisitos basicos:

1. Ser pai natural ou adotivo devidamente registrado em cartorio;

Documentacao necessaria:

1. Certiddo de nascimento, termo de adog¢ao ou termo de guarda e
responsabilidade.

Base legal:

. Art. 227 da Constituicdo Federal de 5/10/1988;
. Lein®8.112/1990;
. Lei n® 8.069/1990;

1

2

3

4. Decreto n® 8737/2016;

5. Nota Técnica n°16295/2016MP;
6. Nota Técnica n° 959/2017-MP;

Informacoes Gerais

1. A Licenga paternidade devera ser requerida através do SouGov.br
(https://sougov.economia.gov.br/sougov/)
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2. O beneficiado pela licenga-paternidade e prorrogagcdo nao podera exercer

qualquer atividade remunerada durante o periodo. O descumprimento do disposto
implicara o cancelamento da licenga e o registro da auséncia como falta ao servigo

3. A licenga a paternidade € considerada como de efetivo exercicio, contando-se
para todos os fins.

4. A adogao de adolescentes acima de 12 (doze) anos de idade n&o da direito a
licenga paternidade.

5. Prazo para solicitacdo da licenga paternidade e prorrogacao: 02 (dois) dias uteis
a partir da data do parto, do termo de adogéo ou termo de guarda e responsabilidade.
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Abertura do Processo

Etapa Quem Faz? O que faz?
1 Servidor 1. Solicitar a referida licenga,pelo Sougov, clicar no
item solicitacbes- Licenca Gestante, Adotante e
Paternidade.

2. Informar a data do parto (o aplicativo
automaticamente, marcara a opgao prorrogagao
da licenga de mais 15 dias, totalizando 20 dias),
clicar em avancar.

3.  Clicar no icone download e escolher o
comprovante de nascimento, em seguida, anexar
o documento, clicar em avancar.

4. Confira se todos os dados estdo corretos e se a
documentagéao exigida foi anexada, clicar em
solicitar.

2 Secgao do Analisar a solicitacdo e documentacao.
controle de
Frequéncia | pocumentagio incompleta: Devolver o pedido ao
interessado e solicitar os ajustes necessarios.
Documentacdo completa: autoriza a licenga e registra
a demanda no Assentamento Funcional Digital do
Servidor.

Setor responsavel:

SCF - Sec¢ao de Controle de Frequencia

Contato: 2126-8039 / E-mail: frequencia.progepe@ufpe.br
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Tutorial- SouGov — Licenga Paternidade e Cadastro do dependente

1. Na tela inicial do SouGov (aplicativo ou versdo web), vocé ja visualiza o item
“Solicitagées”, onde serdo disponibilizados diversos servigos. Para iniciar a solicitagao,
clique em “Licenga Gestante, Adotante e Paternidade”.

Meus Contracheques »

Autoatendimento

Aqui vocé tem informacao a hora que quiser

em breve

Consulta Ficha Financei
Contracheque Anual

Ver tedas as opgoes »

Solicitagoes 4m

Envie requerimentos para a sua Unidade Gestora

= = (o)

Auxilio Satde Dados Bancdrios
Transporte Suplementar
= "
(== Y
Auzgilio Alimentagn e Substituigao Licamga Gestante,
Refeigdo Adetante, Paternidade

Ver todas as opgoes »

A B 2 a

Imicio Solicitagoes Ajuda Kiey Perfil
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2. Aparecera a tela para vocé selecionar a licenga desejada. Selecione a opgéo “Licenga
Paternidade” e depois clique em “Solicitar Licenga”.

@ ¥ .488% M 16:44 w1 @ T .4 53%M0558
Licencga Gestante, Paternidade e Licenca Gestante, Paternidade e
Adotante Adotante
Solicite a licenga desejada. Solicite a licenga desejada.
Selecione o Tipo de Licenga Selecione o Tipo de Licenca
- Licenga Paternidade -

Solicitar Licenga Solicitar Licenga
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3. Informe a Data de inicio de Nascimento (o sistema, automaticamente, marcara a opgéao
“Solicito prorrogagao da Licenca de mais de 15 dias, totalizando 20 dias”), clique a
direita no botdo “Solicito Cadastro de Dependente” e preencha os campos referentes

aos Dados do Dependente.

1653 4 © all =

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

@ 45 715 H16:42

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

Dados Solicitagédo Documentos Conferéncia

Informe os dados da licenga e caso necessirio, solicite
o cadastro dos dependentes.

Dados da Licenga A

Informe a Data de Nascimento *

Salicito prorrogagao de mais 15 dias,
totalizando 20 dias
O Solicito Cadastro do Dependente

Dados do Dependente ~

CPF do Dependente

Nome do dependente

A E % -

Inicio Solicitagdes Ajuda Meu Perfil

[ ] @ |

Dados Solicitagdo Documentos Conferéncia

Informe os dados da licenga e caso necessario, solicite o
cadastro dos dependentes.

Dados da Licenga v
Dados do Dependente )
CPF do Dependente

Home do dependente

Data de Nascimento

Sexn

A B 2 2

OBS: Caso nao queira solicitar a Prorrogagao da Licenga Paternidade, devera
desabilitar a opcéo “Solicito prorrogagao da Licenga de mais de 15 dias, totalizando
20 dias” ao clicar no botéo citado e depois em “Avangar”.
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4. Apods preenchimento dos dados do Dependente, ao final da tela aparecerdo opgoes a
serem marcadas como: “Solicito auxilio natalidade”, “Solicito beneficio de

acompanhamento de pessoa da familia”, “Solicito deducédo de IR por dependente”. Caso
queira selecionar alguma delas, basta clicar a direita no botdo desejado. Apds, clique no
icone localizado ao lado de “Adicionar Dependente”.

16:52 4 © aill =

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

Nome do dependente

Data de Nascimento

Sexo

Nome da Méae

Solicito beneficio de
acompanhamento de pessoa da e
familia

o Solicito auxilio natalidade 0

Solicito Dedugao de IR por 0
dependente

mP Adicionar Dependente O

TN
\\ Voltar Avangar

A BE % -

Inicio Solicitagbes Ajuda Meu Perfil

[ ] @ |

Atencao: Todas as opgdes de beneficios possuem a descricdo informada no botéo
com a interrogacéao a direita, é importante verificar antes de selecionar a opgao.
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Ao final do cadastro, sera apresentado um resumo dos dados do Dependente e das
opcodes que foram selecionadas. Clique em “Avangar”.

CoaB.. G T .451%a10:13

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

Home da Mae

Solicito beneficio de
acompanhamento de pessoa da e

c Solicito auxilio natalidade 9

familia
Solicito Deducdo de IR por e
dependente
Adicionar Dependente 0
Dependente(s)
Mama: —
CPF: ¥
Saxo:

Data de Mascimento:

Auxilic Natalldade

Acompanhamento Familiar

= e
oltar |
|_\R Volt ) s

() = 2 =

i« Saliciaghes Ajuda WMo Porfil
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6. Clique no icone de download e escolha o Comprovante de Nascimento, em

seguida selecione o arquivo a ser anexado (PDF ou imagem). Neste caso, vamos
anexar a “Certidao de Nascimento”.

&

%1% W 05:10

Licenga Gestante, Paternidade e

Adotante
Dados Solicitagic ~ Documentos Conferéncla

Anexe os) comprovante(s) necessario(s)

ou Imagem)

e pu Comprovante de Nascimento (PDF PRI

Certidao de Nascimento

Certiddo de Nascimenta ou Aviso de Nascimento

ﬁuah@ar

Selecionar Arquive

A B o &

inicio Soliciaghes Auda Weu Perfil
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7. Com o documento anexado, clique em “Avancgar”.

& F .4 90%m0513

Licenga Gestante, Paternidade e

Adotante
(s ©
Dados Solicitagao Documentos Conferéncia

Anexe ofs) comprovante(s) necessariols)

o Comprovante de Nascimento (PDF
ou Imagem)

[
Anexo: 0005606875-CENAS/2021 E

@ Excluir anexo

{ Voltar ::l * Avangar

e -
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8. Confira se todos os dados estéo corretos e se a documentacéo exigida foi anexada.
Clique em “Solicitar”.

1226 @ 2 = Wi = 90%E

Licenga Gestante, Paternidade e
Adotante

Cadastro de Dependente

Dependente - Filha
CPF
Sexo
Data de nascimento

E Certidao de Nascimento
Anexo: 0002242654-CENAS/2021

Beneficios Solicitados

@ Solicitagdo de Auxilio Natalidade

Q Solicitagao de Acompanhamenta
Familiar

- CD

ol = - -3

nlcieo Salicitacfes A a hieu Perfil
Infcia alicitagies \juda Bew Perfil

11 O <

A solicitagao da licenga paternidade sera enviada automaticamente para a Unidade
de Gestao de Pessoas, que avaliara o pedido.

O servidor sera notificado sobre o andamento da sua solicitagdo pelo SouGov
(Minhas solicitagdes) e pelo e-mail pessoal cadastrado.
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