MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

BOLETIM OFICIAL
NUMERO ESPECIAL

SUMARIO

REGIMENTO INTERNO DO
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

N° 02 PAG.

B. O. UFPE, RECIFE Vo401 ESPECIAL | 01-07

11 DE JANEIRO DE 2005




] REGIMENTO INTERNO DO 3
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento tem por finalidade disciplinar as atividades do Nucleo de Tecnologia da
Informacao, 6rgao suplementar subordinado diretamente a Reitoria da Universidade Federal de Pernambuco.

Art.2° O Nucleo de Tecnologia da Informagdo tem por objetivo central prestar apoio as atividades de
ensino, pesquisa ¢ extensdo da universidade, na area de sua atuagdo, realizando a gestdo de infra-estrutura de
software da UFPE e do planejamento e execugdo da politica de informatica.

§ 1° O Nucleo de Tecnologia da Informagdo atuara no desenvolvimento, na execugdo e na participa¢do em
projetos em Tecnologia de informagao (TI) — constituindo-se em um ambiente de pesquisa e aplicagdo de novas
tecnologias de informacdo e servigos de informatica — bem como na captacdo de recursos através de projetos,
consultoria e servicos.

§ 2° Sem prejuizo do seu objetivo central, o Nucleo de Tecnologia de Informagdo podera prestar servigos
para as comunidades interna e externa a Universidade, mediante a celebragao de acordos, convénios ou contratos,
observadas as disposi¢oes legais sobre o assunto.

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A estrutura organizacional do Nucleo de Tecnologia da Informacdo compreende os seguintes
orgaos:

I — Conselho Técnico-Administrativo;
II — Diretoria;
III — Comissdo de Usuarios.

C,APiTULO |
DO CONSELHO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 4° O Conselho Técnico-Administrativo, 6rgdo consultivo e deliberativo superior em matéria técnico-
cientifica, administrativa e¢ financeira do Nucleo de Tecnologia da informagdo, é constituido dos seguintes
membros;

I. Diretor, como presidente;

II. um representante de cada Pré-Reitoria, indicado pelo respectivo pro-reitor; o diretor de cada Centro
Académico ou seu representante, escolhido pelo Conselho Departamental correspondente;

III. um representante do corpo técnico-administrativo da Universidade, indicado pelo Sindicato dos
Trabalhadores das Universidades Federais de Pernambuco (SINTUFEPE);

IV. um representante estudantil da graduacdo, designado pelo Diretério Central dos Estudantes da
universidade (DCE-UFPE);

V. um representante de que tratam os incisos III, terd mandato de dois anos, permitida uma recondugao.

§ 1° Os representantes de que tratam os incisos 1, terd mandato de dois anos, permitida uma recondugao.

§ 2° Os representantes de que tratam os incisos IV, V e VI, terdo mandato de um ano, permitida uma
reconducao.
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§ 3° O diretor do NTI podera indicar técnicos do NTI para assessora-lo nas reunides do CTA.

Art. 5° Compete ao Conselho Técnico-Administrativo:
I. propor alteragdes no Regimento do Nucleo, para posterior aprovagdo dos oOrgaos
competentes da universidade;
I1. aprovar os planos anuais e plurianuais ¢ o relatdrio anual do Nucleo, elaborados pela
Diretoria;
III. acompanhar e supervisionar a execugdo dos programas estabelecidos no plano anual do
Nucleo, quanto ao cumprimento das metas ¢ a aplicagdo dos recursos;

IV. estabelecer as diretrizes de atendimento do Nucleo as comunidades interna e externa a
Universidade;

V. aprovar a celebracdo de acordos, convénios e contratos de prestagdo de servigos
encaminhados pela Diretoria do Nucleo, observadas as disposigdes sobre a matéria aprovadas pelo
Conselho Universitario;

VI. definir ¢ executar a politica na area da tecnologia da informagao, como instrumento de
apoio as atividades universitarias e de prestacdo de servigos a comunidade em geral,;

VII. aprovar os projetos e seus respectivos orcamentos, encaminhados pela Diretoria do
Nucleo.
VIII. decidir sobre os casos omissos neste Regimento, submetendo as decisdes aos orgaos
competentes da universidade;

IX. exercer outras atribuigdoes que lhe forem conferidas por este Regimento e pelo Estatuto e

Regimento Geral da universidade.

§ 1° O Conselho Técnico-Administrativo podera instituir comissdes ou grupos de trabalho, de carater
permanente ou temporario, visando ao assessoramento ¢ apoio técnico ao Nucleo.

§ 2° Através de resolucdo, o Conselho Técnico-Administrativo estabelecera a composigdo, o grau de
competéncia e a forma de funcionamento da comissao ou grupo de trabalho.

§ 3° O Conselho Técnico-Administrativo reunir-se-4 ordinariamente a cada dois meses — conforme
calendério aprovado pelo colegiado — e extraordinariamente quando convocado pelo Diretor ou mediante
requerimento subscrito por um tergo de seus membros.

CAPITULO 11
DA DIRETORIA

Art. 6° A Diretoria ¢ o 6rgdo executivo que superintende, coordena e fiscaliza as atividades do Nucleo de
Tecnologia da Informagdo e € exercida por um Diretor designado pelo Reitor escolhido, com base em seus
conhecimentos técnico-cientificos e experiéncia profissional relativa a natureza do cargo que exercera.

Art. 7° Compete ao Diretor:

I. administrar o 6rgdo e representa-lo;

I1. presidir as reunides do Conselho Técnico-Administrativo e da Comissdo de usuarios;

III. delegar competéncia, no ambito do oOrgdo, como instrumento de descentralizacdo
administrativa e revogar as delegagdes no todo ou em parte;
IV. exercer o poder disciplinar na esfera de suas atribuicdes;

V.submeter a aprovagdo do Conselho Técnico-Administrativo os planos plurianual e anual —
com a previsdo de receitas e despesas — e o relatorio anual do 6rgéo, para posterior encaminhamento
aos orgdos competentes da Universidade;

VI. encaminhar as propostas de celebracdo de acordos, convénios e contratos de prestagdo de
servigos a aprova¢do do Conselho Técnico- Administrativo, antes do encaminhamento aos orgaos
competentes da universidade;
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VII. submeter a estrutura funcional do Nucleo a aprovagdo dos oOrgdos competentes da
Universidade, ap6s apreciagdo do Conselho Técnico-Administrativo;
VIIL. cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Conselho Técnico-Administrativo, dos Orgios
Deliberativos Superiores e da Reitoria da universidade;
IX. exercer outras atribuigoes que lhe forem conferidas por este Regimento e pelo Estatuto e
Regimento Geral da universidade.

Art. 8° A Diretoria do Nucleo tera a seguinte estrutura administrativa:
I — Vice Diretoria;

II — Coordenadoria Administrativa;

III — Secretaria:

IV — Gerentes Técnicos € Administrativos

Secao I
Da Vice-Diretoria

Art. 9° A Vice Diretoria sera exercida por servidor indicado pelo Diretor do Nucleo e designado pelo

Reitor.

Art. 10. Sdo atribui¢des do Vice-Diretor:

I. substituir o Diretor quando se seu afastamento temporario;

II. coordenar e supervisionar os horarios semanais de trabalho e as escalas de férias dos servidores
técnico-administrativos do Nucleo;

III. preservar e atualizar a colegdo de copias de leis federais ¢ regulamentos dos orgdos deliberativos
superiores da universidade, bem como de acordos, ajustes, relatorios, instrugdes e outras
publicagdes relacionadas com as atividades do Nucleo;

IV. auxiliar o Diretor e apoiar administrativamente, quando solicitado, na administragao das atividades
do Nucleo;

V. cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Conselho Técnico-Administrativo e do Diretor do
Nucleo.

Secao I1
Da Coordenadoria Administrativa

Art. 11. A Geréncia Administrativa serd exercida por servidor indicado pelo Diretor do nucleo e designado

pelo Reitor.

Art. 12. Compete ao Coordenador Administrativo:

I — em conjunto com o Diretor do Nucleo:

a)
b)

c)

d)
e)

elaborar as propostas dos planos plurianual e anuais do Nucleo e as respectivas propostas or¢gamentarias;
elaborar o programa de expansdo do Nucleo, com a previsdo dos custos envolvidos;

responsabilizar-se pelo controle financeiro e contabil dos registros da Receita, da Despesa e do
Patrimo6nio da Unidade;

elaborar a Prestagao de Contas do Nucleo;

elaborar o cronograma de compras ¢ acompanhar sua execugao;

estimar os lotes econémicos de compra e as épocas de melhores condigoes de mercado para aquisigao;
realizar estudos, visando a determinar tipos de materiais a seres estocados;

administrar a compra de material permanente ¢ de consumo do nucleo.
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II. manter atualizado o cadastro dos servidores responsaveis pela guarda de bens e valores
pertencentes ao Nucleo;

III. manter o registro cadastral de firmas e fornecedores de equipamentos e servigos;

IV.encaminhar a aprovagdo do Diretor do Nucleo as ordens de pagamentos de bens e servigos
prestados por pessoas fisicas ou juridicas, de acordo com a programagdo das respectivas dotagdes
orcamentarias;

V. registrar as entregas dos materiais e equipamentos feitas ao Nucleo, observando o cumprimento
das obrigagdes por parte dos fornecedores, mantendo atualizado o registro de acompanhamento e
atualizacdo dos mesmos;

VL. realizar pesquisas de mercado, visando a conhecer os pregos correntes dos diversos materiais a
serem adquiridos;

VII. utilizar recursos de suprimento para atender despesas de pequeno valor ou de carater urgente,
assim julgado pela administragao;
VIIL supervisionar a execu¢do das atividades administrativas, notificando os responsaveis sobre
irregularidades verificadas ¢ encaminhando ao Diretor das consideradas greves;

IX. supervisionar o cadastramento, a manuten¢do e a conservacdo dos bens patrimoniais do Nucleo;

X. criar sistema de acompanhamento das atividades administrativas do Nucleo, informando ao
Diretor quanto a execucdo de diretrizes ¢ programas adotados e respectivos resultados;

XI. sugerir ao Diretor medidas visando a atualizagdo e ao aprimoramento dos métodos e sistemas
administrativos;

XII. assegurar a manutencao e a conservagdo das areas interna e externa do Nucleo;
XIIIL proceder a fiscalizagdo do servigo de limpeza do Niucleo, afeto a empresas particulares
contratadas para tal fim;
XIV. realizar, periodicamente, inspe¢des nas instalacdes hidraulicas, telefonicas e elétricas e no
sistema de combate a incéndio, bem como em todas as dependéncias do Nucleo;
XV. realizar o controle dos acessos as dependéncias do Nucleo;
XVL. rever periodicamente as rotinas de trabalho, providenciando as alteragdes necessarias em
decorréncia das varia¢des de volume ou caracteristicas dos servigos;
XVII. processar o inventario dos bens moveis e imoveis do Nucleo;
XVIII. zelar pela fiel observancia das normas referentes ao patriménio no dmbito da Universidade;
XIX. exercer as demais atribuigoes que lhe forem fixadas neste Regimento e as determinadas pelo
Conselho Técnico-Administrativo e pelo Diretor do nicleo.

Secao II1
Da Secretaria do Nucleo

Art. 13. A Secretaria do Nucleo sera exercida por servidor indicado pelo Diretor do Nucleo e designado
pelo Reitor.

Art. 14. Sdo atribuicdes da Secretaria:

I. apoiar administrativamente as atividades da diretoria;

I1. administrar os equipamentos ¢ o material de expediente da Secretaria do Nucleo,
informando ao Diretor as providéncias necessarias para o melhor funcionamento do servico;

III. coordenar as atividades dos servidores técnico-administrativos, colocados sob a sua
supervisao;

IV. encaminhar, registrar e arquivar os documentos recebidos e emitidos pelo Diretor do
Nucleo;

V. fazer o registro das reunides do Conselho Técnico-Administrativo ¢ da Comissdo de
usuarios, através da lavratura de atas;

VI. cumprir e fazer cumprir as determina¢des do Conselho Técnico-Administrativo e do
Diretor do nucleo.

Secao IV
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Dos Gerentes Técnicos e Administrativos

Art. 15. A Diretoria contara com gerentes técnicos e administrativos, para atender a demanda das
atividades, dos servicos e do pessoal do Nucleo.

§ 1° As atribuigdes de cada gerente serdo estabelecidas pelo Conselho Técnico Administrativo, com base
em proposta encaminhada pelo Diretor do Nucleo;

§ 2° A designagdo para gerente técnico ou administrativo ndo implicara em recebimento de remuneragéo
especifica para o exercicio dessa fungio, salvo aquelas ja previstas ou redefinidas no quadro funcional do Nucleo
e aprovadas pelos 6rgdos competentes da universidade.

CAPITULO 111 ]
DA COMISSAO DE USUARIOS

Art. 16. A Comissdo de Usuarios, orgdo consultivo, propositivo e de defesa da comunidade usuaria do
Nucleo, € constituido dos seguintes membros:

I. Diretor do Nucleo, como presidente;
I1. Diretor do Departamento de Pos-Graduacdo da Pro-Reitoria para Assuntos de pesquisa e
P6s-Graduacao;
IIL. Diretor do Departamento de Controle Académico da Pro-Reitoria para Assuntos
Académicos;
IV. Diretor do Departamento de Extensao da Pro-Reitoria de Extenséo;
V.Diretor do Departamento de Gestdo de Pessoas da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e
Qualidade de Vida;
VI. Coordenador de Informagdes Gerenciais da Pro-Reitoria de Planejamento, Or¢amento e
Financas;
VII. um representante para cada um dos demais 6rgdos suplementares da Universidade;
VIIL um representante de cada Centro da Universidade, escolhido pelo respectivo Conselho
Departamental;
IX. um representante do corpo técnico-administrativo da Universidade, indicado pelo Sindicato
dos Trabalhadores das Universidades Federais de Pernambuco (SINTUFEPE);
X. um representante estudantil da graduagdo, designado pelo diretorio Central dos Estudantes
da Universidade (DCE-UFPE);
XI.um representante estudantil da pos-graduacdo, indicado pela Associagdo dos Pos-
Graduandos da Universidade;
XII. um representante da sociedade, vinculado a institui¢do ou associa¢do de empresas ou de
usuarios de tecnologia da informagdo. A associagdo ou institui¢do de empresas ou de usuarios sera
indicada pelo CTA. O representante sera indicado pela associagdo ou institui¢do escolhida.

§ 1° Os representantes de que tratam os incisos VII, VIII e IX terdo mandato de dois anos, permitida uma
reconducio;

§ 2° Os representantes mencionados nos incisos X e XI terdo mandato de um ano, permitida uma
reconducao.

Art. 17. Compete a Comissao de Usuarios:

I. propor ao Diretor as a¢des, os projetos € os programas para os planos plurianual e anual do
Nucleo;

IIL. propor ao Conselho Técnico-Administrativo a realizacdo de cursos de capacitagdo,
seminarios e outros eventos na area da tecnologia da informacdo, para as comunidades interna e
externa a Universidade;
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II1. identificar as dificuldades e apresentar propostas de melhoria do acesso dos usuarios as
atividades, as informacdes e aos servigos do Nucleo;
IV. apresentar estudos e recomendagdes de aperfeicoamento da qualidade, visando uma melhor
confiabilidade, economicidade e publicidade das informagdes gerenciadas pela Universidade;
V. eleger, dentre os seus membros, o representante junto ao Conselho Técnico-
Administrativo;
VL. exercer as demais atribuigdes determinadas pelo Diretor e pelo Conselho Técnico-
Administrativo do Nucleo.

Paragrafo tnico. A Comissao de usuarios reunir-se-a ordinariamente no ultimo més de cada ano, para o
cumprimento da atribui¢do mencionada no inciso I deste artigo, e extraordinariamente nos demais casos, quando
convocada pelo Diretor ou mediante requerimento subscrito por, pelo menos, um ter¢o dos seus membros.

TI':FULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 18. As reunides do Conselho Técnico-Administrativo e da Comissdo de usuarios serdo convocadas
com antecedéncia minima de quarenta e oito horas, ressalvados os casos de urgéncia, observados os seguintes
procedimentos:

L. junto com a convocagao serdo distribuidas copias da ata da reunio anterior, dos pareceres
e resumo dos assuntos a serem apreciados;

I1. a participacdo na reunido pretere a qualquer outra atividade académica ou administrativa,
sendo obrigatorio o comparecimento;

II1. o colegiado s6 podera deliberar com a presen¢a da maioria dos seus membros em exercicio,
observado o critério da maioria simples dos membros presentes para a aprovagdo das decisdes;

IV. ressalvados os casos de regime de urgéncia previamente aprovados, sera autorizado o
Pedido de vista feito por membro do colegiado, o qual devera emitir o seu voto por escrito no prazo
de cinco dias uteis, salvo ampliag¢do aprovada pelo colegiado, sendo a matéria incluida na pauta da
reunido subseqiiente;

V. as decisdoes do colegiado serdo firmadas através de votagdo simbolica (manifestagdo
espontanea), nominal ou secreta, adotando-se sempre a primeira forma na hipdtese de ndo ser
requerida qualquer uma das demais, ou que ndo esteja expressamente prevista;

VLI. além do voto comum, o presidente do colegiado tera o voto de qualidade.

VII. nenhum membro do colegiado podera votar em matéria relacionada com seus interesses
particulares, de seu conjuge, companheiro(a), descendentes, ascendentes ou colaterais até o terceiro
grau.

Art. 19. Este Regimento entrara em vigor, apds aprovagdo pelo Conselho de Administragdo da

Universidade, na data de sua publicacdo no Boletim Oficial da Universidade, revogadas as disposi¢des em
contrario.

APROVADO PELO CONSELHO DE ADMINISTRACAO EM SUA 4* SESSAO ORDINARIA DO
EXERCICIO DE 2004, REALIZADA NO DIA 09 DE DEZEMBRO DE 2004.
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