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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMEUCO

CONSELEO DI ADMINISTRAGAD
RIE0LUTAO Me 01/76

EMENTA: Institui o Sistema de . Apwuio
Administrativo da Universidade, cria.
como scu Orgdo Central a Prd Reito

ria de Apoio Administrativo, e  fixa
normas gerais de organizacdo das ati

vidades de Anoio na Universidade.

0 Conselho de Administracac da Universidade Federal deo
Pernambuco no uso das atribuicoes que lhe sdo conferidas pela ali-

nca "a" do Art. 21 do Estatuto da Universidade,

considerando 2 imrortancia de um eficiente funcionamen
to das atividades de apoio administrativo na Universidade, como su
rorte indissociavel das atividades de ensino, pesjuisa, extensdao ¢

administragao universitiria =
considerando a necessidade d= imprimir aquelas ativida
des um novo impulso que as faga 3 altura das cxiclncias das ativida

des--fim da Unriversidade

considerando a diretriz d¢ organizagao fixada pelo ar-
tigo 30 do Dec.Lei n% 200 de 25/02/47,

consliderando o norte 2 comnlexidade d

(]

dadar as dimennows da Universidade, bem como o imrerativo de uma co

ordenagao unificada que promova sua interrac@o < desenvolvimento,

RESOLYE

Art. 19 ica instituido o Sistema de Apoio Adminis
trativo da Universidade na forma ¢ d¢ acordo com -as normas « dire

trizes que comroem a prescnte Resolugao compreendendo as seguintes

areas especificas, as quais Tassarao & intespar acuele Sistema:
a) - administracgao.de ressoal
%) eXeCugac orgamentaria - Jinanccira,

c) ~ administrazdo de material

s i) manutengao de imoveis, instalacdes e equipamentos

- em Toral

tais atividades,

e
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c) servigos d: limpeza, vigilancia, transport=s e

controle de documentagao administrativa.

Pardgrafo Unico - As atividades incluidas em cada uma
das areas espacificas enumeradas no caput deste artigo constitui

rao Subsistemas do Sistema de Apoio Administrativo.

Art. 29 Ag atividades Jde Sistema ora instituldo s
rido coordenadas e intesradas ror um Orpdo Central e aquelas de ca
da Subsistema mencionadas no Paragrafo Unico do Art. 19, por Or

gaos Centrais de Subsistenma.

Art 3> Entre o Orsdo Central do Sistema/@ os Or

b

gaos Centrais dos Subsistemas de Apoio, ecxiste, por delegacdo es
Ld - . . vl - o=t 0 -
pecifica do  Reitor, vinculagao hierarquica para efeito de coorde

Y&

nagao e controle.

§ 19 Sem zrejuizo do que oreve o caput deste artigo,
cada Orgdo Central de Subsistema, & em sua irea de especialidade.
0 Orgio maximo na Universidade por is-o mesmo considerado Direcao
Superior para todos os efeitos .legais e de classificagao do Cargo
de seu titular, ndo cavendo a qualauer outro emitir parecer técni -
co ou oricntacgao espec{fica,'ressalvados Os casos em que se trata Ay
de matéria conexa a outras areas., e, mesmo assim, ouvidos os = Or

saos Centrais de Subsistoma de Apoio a que toca o assunto.

§ 29 Em dccorrencia de nue se define no § 19 deste

dird o relacionamento dircto dos diricentes de Orgdo Central de Sub
sistema com os dirigentes dc Unidades ~dministrativas de primeira
(1*) linha na Universidade ou assemelhadas fora dela, sempre que se
tratar de assuntos relacionados com a administracao especializada

e ordinaria, assim conceituados aqueles jrevistos nas rotinas ou:
normas de¢ servigo, bem como aqueles em que se demanda oriehtag§052w1~ﬂ

bre aplicagao de legislagao ou regulamentagdo especifica em vigor.

Art. 49 - Todos os orgfdos da Universidade, unidades ou
subunidades administrativas de qualquer nivel regimentalmente in-
cumbidos de atividad-s entre aghqué enumera o Art. 19 desta Resolu
+ao consideram se vinculados, Eara «feito de orientacgao tégnica 5

normatizac¢ao especifica ao Orgdo Central do Sistema de #p0i0 ¢ aos

[

J/ Orcdos Centrais de seus Subsistemras.




k¥

Paragrafo Unico  Cabe 3 autoridadc hierdrquica de ca

da unidade ou subunidade administrativa, além das fungdes llgad s = et

finalidade prdpria do orgdo -ue dirigg_ velar pela execugao das ta
refas normatizadas por cada Subsistema de Apoio, dirigindo para is

50 0 pessoal ¢ tomando as medidas com. lementares necessarias.
L ud

Art. 592 - A coordenag@o, integracao e compatibilizagde

do influxo técnico normativo dos diversos Subsistemas de Apoio, den
tro de uma unidade ou subunidade administrativa, serao - garantidas

principalmente pelo planejamento e controle previamente exercido

‘sobre aguele influxo pelo Orgdo Central do Sistema de Apolo, em ar

ticulagao :wcom a Prd Reitoriz de Planejamento.

§ 10  Além do que previ o canut deste artigo, haver:.
exercida pelo dirigente da unidade ou subunidacde administrativa, .
cada nivel hicrdrquico da Universidade, com relacio as atividades &
aroio, uma fnngdo de coordenagdo interna complementar ¢ sobretudo de
acompanhamento para efcito de informagdo de retorno aos Orgdos Cen
trais do Sistema, visando & continua avaliacdo do deséhpenho a"eor
regdo de desvios.

. § 29 0 zcompanhamentc permanente a que se refere o
raragrafo anterior serda consubstanciado em relatdrios madronizados
a serem obrigatoriamente nreenchidos pelos dirigentes de cada Unida
de & subunidade administrativa, podendo também expressar-se, suple
mentarmente, em contatos diretos destes dirirentes com os de Orgdos
Centrais do Sistema de Anoio.

Art. 62 L ecriada, com base no Artigo 37 do Estatuto

da Universidade, a Fro Reitoria de Apoio Administrativo, como Orgdoc

Central do Sistema instituido nesta Resolucdo.

Art. 79  Sao Fungées da Pro Reitoria de Apoio Adminis -

trativo como Orcdo Central do Sistema:

a) supervisionar e acompanhar o desempenho de cada um:

dos Subsistemas de Apoio. adiante especificados . o
definidos, nel~s_interferindo eventualmente, se ne .
cessario ao bom andamento dos servicos, bem como co
ordenar o seu conjunto, intermediando em suas rela
g¢Ses funcionais para garantir a 1ntegragao e efici-

3\ encia das atividades de apoio,




b)

c)

d)

e)

f)

promover & incentivar o desenvolvimento e racio
nalizagdo da administracic de apoio na Universi
dade,

Yy

manter rermanente artlculaqao com a Pré-Reitoria
de Planejamento. no exercicio de suas fungoes de.
acompanhamento para avaliacao e corregao de des-
vios no funcionamento de cada Subsistema de - A
poio, sobretudo quando aquele acompanhamento Tre-
velar necessidade de alteragoea na organlzagao :

basica e estrutura de diregao em vigor.

resolver ou narticipar da solucgao de problemas !
administrativos gue transcedem a area especifica
de um Subsistema de Apoio, e que ordinariamente
chegariam ao Reitor,

desempenhar, ror delegagdo especial, quaisquer

atribuigoes regimentais de natureza executiva na
drea de administracao de apoio, que o Reitor pre
ferir nao exercer messoalmente nem “transferir acs
Orgdos Centrais de Subsistemas de Apoio,os quais
constituem, em principio, os Orcdos Centrais de
execucao especifica.

relacionar se diretamente com outras Prd Reito

ag, Unidades Universitarias, Orcdos Pablicos de

n B
=

eu nivel hierdarquico.

& Art. 89 - Constituem Jrgdos Centrais de Subsistemas dc

3 - - - . - ‘
Apoio Administrativo na Universidade:

a)

c)

d)

Departamento de Fessoal  Subsistema de Admi
nistracao dz Pessoal

Departamento de Contabilidade e Finangas Sub

sictema de execugdo orgamentiria e financeira

Departamento de Administrac3o, na forma do § 1°¢
deste artigo - Subsistema de administracdo dc
Material

Prefeitura da Cidade Universitdaria na forma do
5 2% deste artigo Subsistema de servigos de
limpeza, vigilancia, transportes e controle d=
documentayao administrativa. ou, simnlesmente

Subsistema de Servigos Guerais;

I+ 1
B
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e) Frefeitura da Cidade Universitaria - Subsiste

1

i
ma de marutengdo de imoveis instalagdes e e

cuipamentos =2m geral.

§ 19 - O Departamento de Administracao atualmente exis
tente na estrutura basica da Universidade assumira as fungdes de or
gdo Central do Subsistema de Material, acumulando ainda a coordena-
gao e diregao dos servicos de controle de documentagdo administrati
va, em carater provisorio até que haja condicSes e desenvolvimento
do Subsistema suficientes, ocasiao em aque sera reestruturado em De:
rartamento de Material, inclusive com transformagao do cargo de seu

titular.

§ 29 A Prefeitura da Cidade Universitaria continuara
assumindo, como atualmente ‘vem fazendo, fungGes de coordenagio e
diregao dos servigos de limpeza e vigilancia externa dos prédios, e
de transportes. ficando a limpeza e vigilancia interna dos pradios
de responsabilidade das proprias unidades adminimtrativas, até que
haja condigces e desenvolvimento do sistema suficientes, ocasido ar
que serao centralizados todos estes servigos, agregadég os de con
trole de documentagao administrativa, ¢ criado o Deiartamento de S

vigos Gerais com o cargo de seu titular.

§ 3¢9 Os trabalhos de organizagdo e estruturagao com
pleta dos Suusistemas de Material e de Servico: Gerais, na forma !
prevista nos perigrafos 19 e 29 deste artigo, serdo tarefa especial
da Pro Reitoria de Aroio Administrativo basezda nas diretrizes e no
apoio técnico da Pré Reitoria de Flanejamento e em ligacdo com ela,
devendo ser fixado pelo Reitor prazo adequado nara a conclusdo dos

trabalhos.
Art. 99 0 Reitor, em Portarias MNormativas, definira

I - rara cada Subsistema de Aroio previsto nesta Re

solugdo:

a) - os orgdos que deverdo relacionar se diretamente
com o Orgdo Central de cada Subsistema para ori
entagdc tecnica e correta execucdo dos servigos
pertinentes a0 Subsistema, e que, em relagao =a

este serdo orsios periféricos
Wl

specificas do Orgdo Central e dos a

b) as funcoe
i

s esne
iféricos do Subcistema .



6.

&) as particulzaridades da ectrutura ou do funciona

a
m2nto do Zubsistena.

Iz parac cada unidade ou subunidade administrativa
ou para grupes delas:

a) quais 05 meios, recursos ou servigos de apoio
com que devera contar para o perfeito cumprimen
to de suas finalidades cspecificas,

B) - auais os orgdos responadveis pela decisdo ou po

- 4 - T —
lo efetivo fornecimento dos meios: pessoal, ma -

terial, recursos financeiros, servigos.

Art. 10 A reestruturagao das atividades dz apoio en
Subsistemas bem coordenados e eficientes tera cardter progressivo
porem seu descnvolvimento sob o incentivo e coordenacdo da Pré Re!
toria de Apoio Administrativo, e responsabilidade prioritdaria dos
titulares de scus Orgios Centrais quc apresentardo aquela Prd -Reito
ria no prazo de trinta (30) dias apos ac Portariacs méncionadas no

Inciso I do Artigo 89 relato sucinto contendo:

a) - analise do estado atual dos principais servi
¢os ligados as funcGes do Subsistema.
—~ & - i s
L) sugestoes, medidas, e »razo minimo para funcio

namento das atividadaes tal como especificadas

nas citadas Portarias.

rararrafo Onico - A Pro Reitoria de Apoio Administrati
vo examinara com a Pro Reitoria de Planejamento o5 ‘conteldo dos re
latorios, apresentando ao Reitor uma pro-~ramacao de medidas para im

plementagdo do Sistema e dos Subsistemas previstos nesta Resdlugdo.

Art. 11 = Serao atualizadas e adartadas a sistematica
nrevista nests Resolugao as normas atualmente existentes sobre ag
atividadces de apoio necessarias a execugdao de convenios e programas

especiais de trabalho.
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Art. 12 Apos a criagdo.ou transformacdo dos cargos & 3

- - : < : 4

gratificagdes referentes ao Orgio Central do Sistema a que se refe - ;f

re o Artigo 6%, e apds a conclusdo dos trabalhos previstos no § IS0 A

do Artigo 8% e no Artigo ¢¢, acima, o Reitor vpropora a alteracgdo ' ;_”@
do Regimento da Reitoria rara que sejam incliidos os dispositivos ' G
desta Resolugao e outros que, a partir dela se julgarem convenien et
tes. . f*l?
Art. 13 A presente Resolugdo entrara. em vigor na da i
ta de sua aprovacgdo, revoradas as disposigdes cm contrario.  }§;%
i
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